关于做好最近几项工作的通知

各工会分会：

   现将最近几项工作通知如下：

一、做好2011年工作总结和2012年工作计划
    1、工作总结要本着具体翔实、突出重点和特色、言简意赅的原则，工作规划要以切实推动部门工会建设，计划制定要明确，保证措施要有力、切实可行。
2、时间要求：在2011年12月9日以前将总结和计划的主要工作（纸质版签字、盖章）报校工会办公室；电子版发送至电子邮箱 gh@tsmc.edu.cn。  

二、年终工会会员会费缴纳情况的统计工作
   1、如实统计工会会员会费缴纳情况。根据本部门人员变动情况，标注新进、退休、调动人员的具体时间，对会费缴纳情况予以说明。用word文档格式编辑，并对少数民族予以标注，将名单上报学校工会。

2、时间要求：在2011年12月9日以前将纸质版（分会主席签字、盖章）报校工会办公室；电子版发送至电子邮箱 gh@tsmc.edu.cn。  

三、做好送温暖工作

   2012年元旦、春节将至，各分会要认真做好送温暖工作，健全和完善困难职工档案，走访慰问困难职工，帮助解决实际困难，充分发挥桥梁纽带作用。对情况特殊的教职工，将其情况上报学校工会。
四、泰山区十六届人大换届选举工作将于12月16日进行投票选举，希望各分会要提高认识，加强领导；严格按照程序办事，按时完成布置的各项任务。确保我们选区的换届选举工作依法、顺利进行。
五、申报“教职工模范之家”、“先进教职工之家”的分会，请于规定时间上报材料。
六、我校第七届教职工代表大会暨第八届工会会员代表大会第七次会议将于2012年1月初召开，请各分会认真做好提案提交工作和会议代表的组织工作。
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